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AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
TARSADALOMTUDOMANYI KAR
NEMEDI DENES KONYVTARANAK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A konyvtar mikodését meghatarozé jogszabalyok és helyi szabalyzatok

1997. évi CXL térvény a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kozmiivel6désrol,

2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsdoktatasrol,

30/2014. (IV.10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a
nemzeti kdnyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt
feladatairol,

150/1992. (X1.20.) korméanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXX, térvény végrehajtasarol a miivészeti, a kozmiivelodési és a kozgyljteményi
teriileten foglalkoztatott kidzalkalmazottak jogviszonyaval sszefliggd egyes kérdések
rendezésérol!,

az E6tvos Lorand Tudoményegyetem Szervezeti €s Mikodési Rendje,

az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Tarsadalomtudomanyi Kardnak Szervezeti és
Mikddési Szabalyzata,

az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgalat Szervezeti és Mitkodési Szabélyzata®.

L A tovabbiakban: 150/1992. (X1.20.) Korm. rendelet.
2 A tovabbiakban: EKSZ SZMSZ.
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1. Az Eo6tvios Lorand Tudomanyegyetem Tarsadalomtudomanyi Kar Némedi Dénes

Konyvtarara® vonatkozé adatok

1.1. Elnevezése, elérhetdsége:

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Térsadalomtudomanyi Kar kart Némedi Dénes
Konyvtar

1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/A

Telefonszéamai: (1) 372-2500/6881, 6879, 6453

E-mail: konyvtar@tatk.elte.hu

1.2. Az elnevezés roviditett jelolése: ELTE T4ATK Némedi Dénes Konyvtar.

1.3. A Konyvtar létesitésének idopontja: 2003. szeptember 1.

Jogeldd: ELTE BTK Szocioldgiai, Szocidlpolitikai Intézet és Tovabbképzé Kézpont

Konyvtara

1.4. A konyvtar idegen nyelvii elnevezése:

E6tvos Lorand University; Faculty of Social Sciences, Némedi Dénes Library

1.5. Az ELTE konyvtar rendszerében elfoglalt helye: az ELTE Egyetemi Konyvtari

Szolgalat* tagkényvtara, kari konyvtar.

1.6. Letéti konyvtarak:

Szocioldgiai Intézet Osszehasonlitd Torténeti Szocioldgia Tanszék letéti konyvtara,
Térsadalmi Kapcsolatok Intézet Szocidlpszicholégiai Tanszék letéti konyvtara,
Tarsadalmi Kapcsolatok Intézet Kulturalis Antropologia Tanszek letéti konyvtara,

Angelusz Rébert Szakkollégium letéti konyvtara.

® A tovabbiakban: Kényvtar
4 A tovébhiakban: EKSZ.
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1.7. A konyvtar pecsétjei:
1.7.1. Cimeres korbélyegz6:
korirat: ELTE Tarsadalomtudomanyi Kar Némedi Dénes Konyvtar
1.7.2. Cimbélyegzé:
bal oldalan az Egyetem cimerével, a szoveg mellette
vizszintesen: Eotvds Lorand Tudomanyegyetem
Tarsadalomtudomanyi Kar Némedi Dénes Konyvtar
1117 Budapest, Pdzmany Péter sétany 1/A
1.8. A konyvtar kodja: B2 118

2. A Konyvtar fenntartasa és feliigyelete
2.1. A Konyvtér fenntartéja:
Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Tarsadalomtudomanyi Kar
2.1.1. A fenntartéi és felligyeleti jogokat a Kari Tandcs véleményének
meghallgatasaval és a Kar dékdnja gyakorolja.
2.1.2. A fenntart6 jogai:

- meghatarozza a Kényvtar jogszabalyokban el6irtakon tali feladatait;

- jovdhagyja a Konyvtar szervezeti és miikodési, valamint hasznalati
szabalyzatat;

- jovahagyja a Konyvtar fejlesztési tervét 6sszhangban a szaktertiletek oktatasi
¢s kutatasi igényeivel.

2.1.3. A fenntart6 kotelességet:

- biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket;

- biztositja és az évenkénti kari koltségvetésben meghatarozza azokat az anyagi
erbforrasokat, amelyek a gylijtemények folyamatos fejlesztéséhez,
feltarasdhoz, megdrzéséhez, allomanyvédelméhez, gondozasdhoz ¢és a
konyvtarhasznalok rendelkezésére bocsatasahoz sziikségesek;

- biztositja a Konyvtar szakmai 6nallosagat.

2.1.4. Szakmai feliigyeleti szerve: ELTE Egyetemi Konyvtar és Levéltar
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2.1.5. A Kari Stratégiai ¢s MinGségfejlesztési Bizottsag tandcsadé testiiletként segiti a

Konyvtar munkajat.

3. A Konyvtar tipusa és feladatai

3.1.

3.2.

Tipusa: allami egyetem konyvtara, tudomanyos és szakkonyvtar, nem nyilvanos kari
kényvtar »
A jogszabalyokban és szabalyzatokban el6irt feladatain kiviil az alabbi feladatokat latja
el:
- a Karon foly6 oktaté és tudoméanyos munka kdnyvtari hatterének biztositasa,
az oktatok, hallgatok szakirodalommal valé ellatéasa;
- a gyUjt6kori szabalyzatban meghatarozott dokumentumok gyjtése, feltarasa,
szakirodalmi informéciok kézvetitése a szakma kutatdi szamaéra;
- részvétel a kari oktatok, kutatdk tudoményos publikacidinak elektronikus

nyilvantartadsaban.

4. A Konyvtar gyiijtokore

4.1.

4.2.
4.3.

4.4.
4.5.

A gyljtékorre vonatkoz6 szabalyokat Az ELTE Tarsadalomtudomanyi Kar Némedi
Dénes Konyvtar Gyljtokori Szabalyzata tartalmazza (1d. 2. sz. melléklet).

Az dllomanygyarapitds modja: vétel, ajandék, hagyaték, csere, egyéb.

A konyvtdr minden uGjonnan megjelend kari kiadvanybol 3-5 példanyt kap
téritésmentesen.

Az allomany nyilvantartds méodja: egyedi (elektronikus) leltarkonyv.

Az dllomany kezelése, feltarasa: a konyvtar allomanyat EKSZ valamennyi egységére
kiterjed6 egységes integrdlt konyvtari rendszerben tarja fel az érvényes
jogszabalyoknak ¢és az EKSZ vonatkozo szabalyzataiban talalhaté eléirdsoknak

megfelelden.
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5. A Konyvtar szervezete és mitkodése

5.1. A munkaltatdi jogokat a Kar dékanja gyakorolja.

5.2. A konyvtarvezetd

A konyvtar szakmai vezetését a konyvtarvezetd végzi.

Feladatai:

1

i

a konyvtar munkdjanak tervezése, szervezése, iranyitasa és ellenorzése;

a konyvtar mikodésével kapcesolatos jelentések, statisztikak készitése;

a szakmai munkat évente elkészitett munkaterv alapjan végzi, koordindlja,
valamint évente szakmai beszamoldt készit;

személyi kérdésekben vélemény nyilvantartasa és javalattétel a munkéaltatéi
jogkor gyakorlojanak;

kiadja a konyvtar kdzalkalmazottai részére a szabadsagot;

gazdalkodas a konyvtar koltségvetési keretével;

a konyvtar képviselete a Kar vezetése eldtt, a Karon meghivottként a Kari
Tanacsban, valamint az Konyvtari Tanacsban, kiilonb6z6 szakmai

szervezetekben és forumokon.

5.3. A konyvtari alkalmazottak és munkakoriik

A konyvtarban dolgozé konyvtarosok tevékenységét ¢és  képesitési
kovetelményeit a 150/1992. (X1.20.) Korm. rendelet szabalyozza.

Valamennyi munkakdrben kévetelmény a konyvtari informatikai és technikai
berendezések felhasznaloi szintl ismerete.

A konyvtari alkalmazottak munkakorét, feladatait €s munkaidejét munkakori
leirasuk tartalmazza.

A konyvtari feladatokat az EKSZ Mindségiranyitasi Kézikonyvben foglaltak

szerint végzik.

5.4. A letéti gyljtemények muikddésére vonatkozé eldirasokat az EKSZ SZMSZ 2. sz.

fuggeléke Az Egyetemi Konyvtari Szolgalat Konyvtarhasznalati Szabélyzata 10.§-a

tartalmazza.
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5.5. A Konyvtar haszndlati rendjét Az ELTE Tarsadalomtudoményi Kar Némedi Dénes
Konyvtar Konyvtarhasznalati Szabalyzata tartalmazza. (1d. 1. sz. mellé¢klet)
5.6. A konyvtéri szakmai feladatait az EKSZ tagkonyvtaraival szorosan egylittmitkddve

latja el az EKSZ SZMSZ eldirasai szerint.

A Konyvtar gazdalkodas

A konyvtar a kari koltségvetésben meghatarozott pénziigyi keretekkel gazdalkodik.

Vegyes és zaro rendelkezések
7.1. A szabdlyzatot a Fenntart6 a Kari Stratégiai ¢€s MinOségfejlesztési Bizottsag
javaslataval, a Konyvtari Tanacs véleményezésével a Kari Tandcs dontését kdvetden
hagyja jova.
7.2. A szabdlyzat hatalybalépésének idopontja: 2019. szeptember 1.
7.3. A szabdlyzat mell¢kletei:
1. Az ELTE Térsadalomtudomanyi Kar Némedi Dénes Konyvtar Konyvtarhasznalati
Szabalyzata
2. Az ELTE Tarsadalomtudomanyi Kar Némedi Dénes Konyvtar Gyijtokori
Szabélyzata
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