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AZELTE TARSADALOMTUDOMANYI KAR NEMEDI DENES KONYVTAR

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

1. A konyvtarhasznalok kore
1.1. A Tarsadalomtudomdnyi Kar Némedi Dénes K&nyvtara nem nyilvanos kdnyvtar.
1.2. Regisztraci6 utan az alapszolgaltatasok igénybe vételére jogosult minden 18. életévét
betsltott magyar vagy kiilfoldi allampolgér.
1.3. Az alapszolgaltatasokon feltl nyujtott szolgéltatasok igénybe vételére beiratkozas utan
jogosult
a) aKar minden oktatdja;
b) a Kar minden hallgatdja;
¢) az ELTE barmely kardnak a Tarsadalomtudomanyi Karral k6z6s képzésben
részt vevo hallgatoi;
d) ELTE-vel kozalkalmazotti jogviszonyban allok,

e) a fenticken kiviil: beiratkozott olvaso, kdnyvtarvezetdi engedéllyel.

2. Regisztracio
2.1. A helyben tortén6 regisztracié feltételei
a) magyar allampolgarok esetében: személyi igazolvany vagy kartya formatumu
jogositvany/utlevél és lakcimkartya
b) kiilfoldi allampolgarok esetében: utlevél; EU-tagéllamok polgérai esetében

utlevél vagy személyi igazolvany.
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3. Beiratkozas
3.1. A beiratkozas feltétele

a) kari hallgaték vagy a karral k6z6s képzésben részt vevok esetében érvényes
didkigazolvany vagy a hallgatéi jogviszony igazolasa;

b) ELTE-vel kozalkalmazotti jogviszonyban allok, ELTE kutatécsoportok tagjai
esetében a munkavallal6i jogviszony igazoldsa;

c) pedagogusok, konyvtarosok, kozgyljteményi dolgozok esetében munkaltaton
igazolas vagy pedagdgus igazolvany

d) a fentieken kiviil (més személyek esetében): konyvtarvezetdi engedély

3.2. A beiratkozas dij és a tagsag érvényességének iddtartama:

Olvasétipus Beiratkozasi dij Tagsag érvényessége

ELTE T4TK oktatéi, kutatdi ingyenes 5 év vagy a munkaviszony
megszinéséig

ELTE oktatoi, kutatoi ingyenes 1 év

ELTE kutatocsoport tagjai ingyenes 1 év

ELTE hallgato6i, PhD hallgatok | ingyenes 1 szemeszter

Pedagdgusok, kozgyljteményi | ingyenes 1év

dolgozdk

Kiilsé olvasdk 2000 Ft/ év 1év

3.3. A konyvtarba beiratkozni személyesen lehet. A beiratkozéassal a felhasznalok
elfogadjadk és magukra nézve kotelezének ismerik el a Konyvtdr Hasznalati
Szabalyzatat.

3.4. Az olvasojegy kiallitdsdhoz sziikséges adatok a beiratkozasi trlapon taldlhatok. A
beiratkozasi tirlap magyar és angol nyelvii mintdjat az Egyetemi Konyvtari Szolgalat

SZMSZ melléklete tartalmazza.
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A rdgzitett adatokat a kényvtar a beiratkozott olvasoval valo kapesolattartashoz, illetve
tartozas esetén a behajtasi eljarashoz, valamint konyvtari statisztikdk készitésére
hasznélhatja fel. Az adatokat a kényvtar harmadik fél részére csak tartozasbehajtas
esetén adhatja 4t €s nem hozhatja nyilvanossigra az adatkozl6 irdsos beleegyezése
nélkiil.

A beiratkozott olvaso koteles a személyes adataiban bekovetkezett valtozast a
konyvtarnak 10 munkanapon beliil bejelenteni.

A beiratkozast kovetéen az ELTE hallgatéi esetén a didkigazolvany szolgal
olvasojegyként, a tobbi olvasdtipusba tartozok olvasdjegyet kapnak.

A beiratkozott olvaso kételes az olvasdjegyét / didkigazolvanyat minden kolesonzéskor
bemutatni. Az olvasdjegy mas személyre nem ruhazhaté at.

A beiratkozott olvasék a haszndlt konyvtari dokumentumokért anyagi felel6sséggel

tartoznak. Megrongal6das vagy elvesztés esetén az olvasé a felelds.

Nyitva tartas

A Konyvtar nyitva tartdsa a hivatalos honlapjan, valamint a Kényvtar bejaratanal elérhetd.

A fenntart6 hozzajaruldsaval a nyitva tartas modosithato.

Szolgaltatasok

A konyvtar szolgéltatdsai beiratkozott olvasok esetében csak a didkigazolvany vagy a

vonalkéddal ellatott ELTE olvasdjegy, latogatok esetében olvasojegy felmutatdsa utdn

vehetok igénybe.

5.1.

Alapszolgaltatasok
5.1.1. A szabadpolcon elhelyezett gy(ijteményrész helyben hasznalata.
5.1.2. Az édlloményfeltar6 eszkdzok hasznalata

5.1.3. Tajékoztatas; informaci6 a kdényvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.
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5.2. Kolcsonzés
5.2.1. Kolesonzés a konyvtar kijelolt allomanyrészébdl csak személyesen, kizdrdlag
sajat részre lehetséges. Fogyatékossaggal €16 hasznalok - egyszeri meghatalmazas
kiallitasaval — egy kolesonzéssel megbizott személy kozvetitésével is
kolesonozhetnek. A meghatalmazas csak irdsban vonhat6 vissza.
5.2.2. A beiratkozott olvasok altal koélcsondzhetd dokumentumok szama és a

dokumentum kolcsonzési ideje:

Olvasétipus Dokumentumok szama Kolcsonzési ido
ELTE T&aTK oktatd, 50 db 365 nap
kutato

ELTE TaTK kari 15db 365 nap
dolgozok

ELTE  T4aTK  PhD 15 db 30 nap
hallgato

ELTE T4TK hallgaté 10 db 14 nap
Egyéb olvasék 8 db 14 nap
Kozgyljteményi 8 db 14 nap
dolgozok, pedagdgusok

Konyvtarkozi kolesonzés 5db 30 nap

5.2.3. A letéti gyljtemények allomanya korlatozottan kolcsondzhetd. A korlatozottan
kolesonozheté dokumentumok kélesonzése egyedi elbirdls alapjan torténik.
5.2.4. Nem kolcsonézheté dokumentumok:
a) ,,nem kolcsonozhetd” jelzéssel ellatott konyvek;
b) folyoiratok, kivéve: Esély;

c) akiilongyljtemények dokumentumai
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5.2.5. Hosszabbitas
52.5.1. A kikolesonzott dokumentumok kolesonzési hatarideje a lejarati idoén
beliil hosszabbithat6: személyesen, telefonon vagy e-mailben) az alabbiak
szerint:
a) oktatoknak egy alkalommal tovabbi egy évre;
b) kari dolgozdknak-egy alkalommal tovabbi egy évre;
¢) kari PhD hallgatéknak egy alkalommal 30 napra
d) kari hallgatoknak, a karral kozos képzésben résztvevé ELTE-
hallgatdknak egy alkalommal tovabbi 14 napra;
5.2.5.2. Nem teljesithetd a hosszabbitasra vonatkozo kérés
a) a kolcsonzési hataridd lejarta utan;
b) hétvégére, egy napra kdlcsondzheté dokumentumok esetében
¢) ha a beiratkozas érvényességi hatarideje lejart
d) ha barmilyen tartozdsa van.

5.2.6. A hataridén tul visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni,
illetve a felmeriild adminisztracids €s postazasi koltséget meg kell tériteni. Ezek
mértékét Az ELTE EKSZ tagkonyvtarai altal alkalmazandé-dijtételek cimi
dokumentum tartalmazza.

A konyvtar a dokumentumot kélcsénzé olvasénak e-mailben

a) a hatarido lejarta el6tt emlékeztet6t;

b) 1 munkanappal a lejarat utan értesitést;

¢) 4 munkanappal a lejarat utan figyelmeztetést kiild.

A konyvtar a tartozasat nem rendez6 olvasonak egy honappal a lejarat utén postai

uton felszolitast kiild.
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5.2.7. Tartozéasok
5.2.7.1. A lejarat utan harom naptari nap all az olvasé rendelkezésére, ezalatt
dijmentesen rendezheti tartozasat; a kolcsonzési hataridét harom naptari
nappal tallépd olvasonak visszamendleg a lejarat napjat kovetd naptol
késedelmi dijat kell fizetnie.

52.72. Amig az olvas6 kolcsonzési tartozdsat nem rendezi, Ujabb
dokumentumot nem kélesondzhet.

5.2.7.3. Amennyiben egy ELTE T4TK hallgato6 tartozdsa meghaladja a 10.000 Ft
értékét, akkor a tartozas 6sszegét a Kari Tanulmanyi Hivatal az elektronikus
tanulményi rendszerben rogziti.

5.2.7.4. Azelveszett vagy megrongélddott konyvtari dokumentumot azonos vagy
ujabb kiadasu példannyal kell pétolni. Amennyiben a dokumentum mar nem
beszerezhetd, annak antikvar forgalmi-becsértékét sziikséges megtériteni,
valamint a dokumentumpo6tlas adminisztracios dijat rendezni.

5.2.8. A Kar munkatérsai a munkaviszony megsziinése esetén kotelesek visszahozni a
konyvtari dokumentumokat. A konyvtar csak ezt kovetden igazolja a kilépd
okmanyon, hogy nincs kényvtari tartozasuk.

5.2.9. A Kar hallgatéi legkésobb a felséfoku oklevél kézhezvétele elott kotelesek a
konyvtari dokumentumokat visszahozni és a konyvtari tartozasokat rendezni.

5.2.10. Konyvtarkozi kélesonzés

5.2.10.1. A konyvtar a Kar beiratkozott olvaséi szamdara az allomanyaban nem
talalhat6 dokumentumokat kérésre eredetiben vagy mdsolatban hazai vagy
kiilfoldi  forrdsbol  konyvtark6ézi  kolesonzés utjdn  megszerzi. A
dokumentumok  beszerzésével  kapcsolatos  minden  koltség a

konyvtarhasznalot terheli.
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5.2.10.2. A kéréseket személyesen vagy e-mailben lehet leadni.

5.2.10.3. A konyvtar allomanyabol valé konyvtarkozi kolesonzést a konyvtaros
megtagadhatja, ha az a kdlesondzhetdség korlataiba litkozik.

5.2.10.4. Budapesti nyilvanos konyvtarakbol csak kivételes, indokolt esetben

végziink konyvtarkézi kdlesonzést.

5.3. Masolatszolgaltatasok
5.3.1. Digitalis mésolas / szkennelés
A szerz6i jog ide vonatkozd szabalyainak figyelembevételével a szkennelés

ingyenes.

5.4. Szamitogép- és internet-hasznalat
A konyvtar kijelolt szamitogépeirdl elérhetd a halozati katalogus, internet és az
online adatbazisok.

Sajat tulajdonban 1év6 szamitogép (laptop, notebook etc.) hasznalata engedélyezett.

5.5. Specialis sziikségletii olvasok szamara nyujtott szolgaltatasok/eszkozok
a)vakok és gyengénlatok szamara kiépitett szamitogépes munkadllomas, JAWS
beszélé programmal;
b) szines nagyito-olvasd gép gyengénlatok és aliglatok szdmaéra;

¢) specialis dombornyomtato;

5.6. Kiilongyijtemények hasznalata
5.6.1. Némedi Dénes hagyaték
A hagyaték csak helyben hasznalhat6. Kivételes kutatoi kérés, vagy konyvtarkszi
kérés esetén a kolcsondzhetdség a konyvtarvezetd egyedi elbiralasa alapjan

torténik.



NEMEDI DENES KONYVTAR
1117 Budapest, Pdzmény Péter sétany 1/A. -1.45

Térsadalomtudominyikar Tel.: (+36-1)-372-2500/6879

5.6.2. Horvath Zsuzsa hagyaték
A hagyaték csak helyben hasznalhat6. A hagyaték részét képez6 kutatasi anyagok
leiratait csak kutatasi engedéllyel lehet hasznalni. (Engedélykérd trlap 1d. 1.
melléklet.)

5.6.3. Kari szakdolgozatok

5.6.3.1. A Karon késziilt szakdolgozatok digitalizalt formaban a kényvtar e célra
elkiilonitett (dedikalt) szamitogépeirdl érhetdk el.

A titkositott dolgozatok tartalméhoz nem biztositunk hozzaférést.

5.63.2. A kilongyljtemény hasznalata csak a Tarsadalomtudomanyi Kar
hallgatéi €s munkatarsai szamara engedélyezett. Kiilsé felhasznald dékani
engedéllyel férhet hozza az elére megjelslt szakdolgozatokhoz.
(Engedélykéro trlap 1d. 2. melléklet.)

5.6.3.3. A kilongyljtemény hasznalatakor az olvasénak betekintési adatlapot
kell kitoltenie, amelyen koteles feltiintetni, hogy mely szakdolgozatokat
tekintette meg. (Betekintési trlap 1d. 3. melléklet.)

5.6.3.4. A szakdolgozatokrdl semmilyen mésolat nem készithetd.

5.7. Magyar Tudomanyos Miivek Tara (MTMT) - szerzéi adatlapok kezelése
5.7.1. A Kar oktatér és kutatéi részére publikdciok feltoltése az MTMT-be, nem
konyvtari adminisztrator altal feltoltott tételek adatainak ellendrzése.
5.72. A Kar oktatéi és kutaté szamara az MTMT-hez kapcsoléddan idézettség
gyljtése és feltoltése téritéses szolgaltatasként. A térités osszege 15.000 Ft

munkadij, valamint talalatonként 200 Ft (a talalatok feltoltésével az MTMT-be)
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6. Ruhatari szekrények hasznalata

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

A ruhatdri szekrények haszndlata csak a konyvtar latogatéi szdmadra a konyvtarbol
kolesonozhetd kartyaval lehetséges.

A ruhatari szekrények csak a kdnyvtar nyitvatartdsi idejében hasznalhatok.

A szekrények Onkiszolgalo jelleggel, ingyenesen vehetok igénybe.

A szekrények a kabatok, taskak elhelyezésére szolgalnak

A konyvtar a zaras ideje utdn, vagy nem a hasznalat igénybevételének napjén
visszahozott ruhatari kartyaért késedelmi dijat szamol fel, melynek 6sszege naponta
500 Ft.

A megrongalt vagy elveszett ruhatéri kartyaért kartéritési dijat kell fizetni, melynek
osszege 3000 Ft.

A ruhatari kartya elvesztése, valamint a szekrények kinyitasa esetén minden esetben

jegyzOkonyvet kell felvenni.

7. A konyvtar rendje hasznalat altalanos szabalyai:

7.1.
7.2.

7.3.
7.4.
7.5.

7.6.
7.7.

A konyvtarban iiléhely szabadon valaszthato.

A szabadpolcon elhelyezett konyvek koziil a latogatok onalloan keresnek; a hasznélat
utan a konyveket kérjiik az olvasdszolgélati pultra vagy a konyvszallitdé kocsira
helyezni.

A konyvtarban elvart a csendes, masok munkajat nem zavaré viselkedés.

A konyvtar teriiletén étkezni tilos; alkoholmentes ital zart palackban bevihetd.

A konyvekben, folydiratokban, a konyvtar felszerelésében okozott kart meg kell
tériteni. A konyvtar dokumentumait, berendezési, illetve felszerelési targyait a
konyvtarbdl engedély (kdlesonzés) nélkiil kivinni tilos.

Orizetleniil hagyott targyakért a konyvtéar feleldsséget nem vallal.

Aki a szabalyzatban foglaltakat nem taftja be ideiglenesen vagy {/églegesen kizarhato

a kOnyvtari tagsagbol.



NEMEDI DENES KONYVTAR
1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/A. -1.45

L TR : i . )
Tarsadalontudomnyikar Tel.: (+36-1)-372-2500/6879

A jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgalat

Konyvtarhasznalati Szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat médositast az ELTE TaTK Kari Tanacsa elfogadta.
A szabalyzat hatalyba 1ép 2019. szeptember 1.

Budapest, 2019.
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1. sz. melléklet

KUTATASI ENGEDELY KERELEM

A kutaté adatai

NV, e e
ALIGNAS TKCTIN: ...
E-maGil CIM: . oo e e

MUNKQRELY: . ..o e

A kutatds targya

A KUEQEGS TABTAFIAMIG ... oo e e e e e

A kutatds célja: oktatasi, tudomanyos, ismeretterjesztd, kereskedelmi, egyéb:

11



NEMEDI DENES KONYVTAR
1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/A. -1.45
Tel.: (+36-1)-372-2500/6879

KUTATOI NYILATKOZAT

Alulirott biintet6jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valdsdgnak
megfelelnek. Kijelentem tovabba, hogy ismerem és betartom a szerz6éi jogokra vonatkozd
rendelkezéseket. Kotelezem magam arra, hogy kartéritési felelésséggel megdrzom a kutatéasra

kapott dokumentumok épségét, rend;jét.

Budapest, .......ocooiiiiiiiii

(kutat6 aléirdsa)

KUTATASI ENGEDELY

Fenti kérelem alapjan a kutatasi engedélyt megadom.

Budapest, ..c..ooiiiiiii

Dr. Juhész Géabor
dékan
ELTE Térsadalomtudomanyi Kar

12
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2. sz. melléklet
SZAKDOLGOZAT(OK) MEGTEKINTESERE VONATKOZO

ENGEDELYKERELEM

A kérelmezd adatai

ALGRAG TAKCIM: ..o e e e e
YO e 11 el 1 R

MUBKGRELY.! ©.ooonoi e

A megtekinteni kivant szakdolgozat(ok) adata(i):

SZERZO Cim SZAK EV

A megtekintés céljanak indoklasa:

13
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KERELMEZOI NYILATKOZAT

Alulirott biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésdgnak
megfelelnek. Kijelentem tovabba, hogy ismerem és betartom a szerz6i jogokra vonatkozo
rendelkezéseket. Kotelezem magam arra, hogy kartéritési felelosséggel megbrzém a

megtekintésre kapott dokumentumok €pségét, rendjét.

Budapest, .....ooooviiiiiiiii

(kérelmez0 alairasa)
SZAKDOLOZAT(OK) MEGTEKINTESERE VONATKOZO ENGEDELY
Fenti kérelem alapjan a szakdolgozat(ok) megtekintését engedélyezem.

Budapest, .......c.ocoviiiiiiii

Dr. Juhasz Gabor
dékan
ELTE Tarsadalomtudomanyi Kar

14



NEMEDI DENES KONYVTAR
1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/A. -1.45
Tel.: (+36-1)-372-2500/6879

4T%i‘sa:da]omtudoményi Kar

3. sz. melléklet — magyar nyelvii

URLAP A SZAKDOLGOZATI KULONGYUJTEMENY HASZNALATAHOZ

NEV: oot NEPTUN-KOd: ...
S A K o i e
INDOKLAS (pl. szakdolgozatiré végzés hallgato):

Datum: ..o AlAIIAS: oo
Konyvtaros alairdsa: ..................... Bélyegzd:

15
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3. sz. melléklet — angol nyelvii

FORM FOR THE USE OF THE THESIS COLLECTION

NAME: ..ot NEPTUN-cOd€:.......ovveeneeiennns
PROGRAMME NAME: ..t e
MOTIVATION (e.g. ,,] write my theses” or ,,get information on topics”):

.................................................................................................................

Date: .o SIENATUIE: . .vvtiei e,

Librarian signature: ..................... Stamp:

16
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4. sz. melléklet

NEMEDI DENES KONYVTAR

1117 Budapest, Pdzméany Péter sétany 1/A. -1.45

Tel.: (+36-1)-372-2500/6879

DIJTETELEK
BEIRATKOZAS
ELTE T4aTK oktatoi, kutatéi ingyenes
ELTE oktatéi, kutatoi ingyenes
ELTE kutatdcsoport tagjai ingyenes
ELTE hallgatéi, PhD hallgaték ingyenes
Pedagbgusok, kozgyljteményi dolgozdk ingyenes
Kiils6 olvaso 2000 Ft/ év
SZOLGALTATAS
szkennelés ingyenes

konyvtarkozi kélesonzés belfoldi

megrendelés esetén

visszakiildés postakoltsége

konyvtarkozi kolesonzés kiilfoldi

megrendelés esetén

4500 Ft / kotet

MTMT-hez kapcsolodoan idézettség

15000 Ft / munkadij +

hataridén tali visszahozasa esetén

gyljtése €s feltoltése 200 Ft/ talalat
KESEDELMI DiJ

normal kolcsonzés esetén 40 Ft/ nap / konyv
rovid kélesonzes esetén 500 Ft/ nap / kényv
ruhatari szekrényekhez tartozo kartya 500 Ft/nap
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vagy a teljesitd partner dijtételei alapjan




| ,
TarsadalomtudomdnyiKar

NEMEDI DENES KONYVTAR

1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/A. -1.45

Tel.: (+36-1)-372-2500/6879

ADMINISZTARCIOS D1J

elveszett olvasdjegy potlasa érvényes tagsag | 500 Ft/ db
esetén
dokumentumpétlas adminisztracios dija 2000 Ft / dokumentum

(amennyiben a konyvtar végzi a potlast)

normal postai levélben kiildott felszolitas

dija

az érvényben 1évo postai dijtétel alapjan

tértivevényes postai levélben kiildott

felszolitas dija

az érvényben 1€v0 postai dijtétel alapjan

postédzasi koltség

postakoltség + 200 Ft / alkalom

tartozas behajtas dijtétele (a meglévod 3000 Ft / tartozas
koltségek mellett)
ruhatari szekrényekhez tartozé kartya 3000 Ft / kértya

megrongalddasa vagy elvesztése esetén
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