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Az ELTE Tarsadalomtudomanyi Kar
Némedi Dénes Konyvtar

Gyiijtokori Szabalyzata

I. A konyvtar funkciorendszere

1. A konyvtar tipusa

a)

b)

Az Eo6tvos Lorand Tudoményegyetem Tarsadalomtudomdnyi Kar Némedi
Dénes Konyvtara egyetemi konyvtar, kari konyvtar, tudoményos ¢€s
szakkoényvtar.  Fenntartéja az  Eotvos Lordnd  Tudomdényegyetem
Tarsadalomtudomanyi Kar; kozvetlen feltigyeletét a dékanja latja el. Szakmai
feliigyeletét a Konyvtari Tandcs latja el, mely az ELTE Egyetemi Konyvtari
Szolgalat (EKSZ) operativ vezetd testilete. A kari Stratégiai és
Mindségfejlesztési Bizottsag tanacsadoként segiti a konyvtar munkajat.
Alapfeladatait az 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol rendelkezései hatarozzak
meg:

e mindenki altal hasznalhato,

e helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek,

e gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és

rendelkezésre bocsatja,
o tijékoztat a konyvtar ¢és a nyilvanos konyvtari rendszer
dokumentumairdl és szolgaltatasairol,

e Dbiztositja mas kényvtarak allomanyénak és szolgaltatasainak elérését,

e részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informdciocserében,

e biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetdségét,

e a konyvtarhaszndlokat segiti a digitalis irastudas, az informacios

milveltség elsajatitadsaban, az egész életen 4t tartd tanulds folyamataban,
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e segiti az oktatdsban, képzésben részt vevok informacidellatasat, a
tudoményos kutatds és az adatbazisokbdl torténé informaciokérés
lehetdségét.

2. A kidnyvtar alloméanyszervezési stratégiajat meghatarozo tényezok
a) a Karon oktatott és kutatott tantargyak kore,
b) akonyvtar gylijteményének meglévé adottsagai,
c) a konyvtarak kozotti dokumentum- ¢és informaciocserében meghatarozott
feladatok,
d) az EKSZ tagkonyvtarainak gytijtékori megéllapodasa.

I1I. Gyiijtokori indoklas

1. A Konyvtar gyiijtékorének szakteriileti megoszlasa

Fé gyiijtékor
szociolégia és szakszociolégidk, politologia, szocidlpszicholégia, kulturalis
antropoldgia, demogrdfia, statisztika, egyetemes és magyar tarsadalomtiriénet,
szocidlpolitika, szocidlis munka, gyermekvédelem, nemzetkdzi tanulmdnyok,
kozgazdasdgtan, Europai Unié szakirodalma, egészségpolitika,
tudomanytorténet (gyljtékornek megfeleléen), a kar oktatastoriénete, karon
késziilt szakdolgozatok, altalanos miivek, bibliografidk, egyetemi polgarok
publikacioi

Mellékgyiijtokor
filoz6fia, humanodkologia, matematika, vallasantropoldgia, szdmitastechnika,
pedagdgia, epidemiologia, egészségligyi menedzsment, kozigazgatds, jog,

pszichologia.
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2. A gyiijtemény mélysége, nyelvi és idébeli hatarai

a) Teljességre torekvéen gyijli:
e afd gylijtokorbe tartozd tudomanyteriiletek magyarorszagi szakirodalmat,
e az oktatashoz kotelezden eldirt tankonyvek és jegyzetek, valamint az ajanlott
szakirodalmat,
e a Karon zajlé kutatéi munkahoz kapcsolédo szakirodalmat,
e a Kar oktatéinak munkait,
o a Kar oktatastorténetére vonatkoz6 kiadvanyokat,
e a Kar sajat kiadasu kiadvéanyait,
e a Karon késziilt szakdolgozatokat.
b) Vialogatva gyiijti:
e a mellékgylijtékorébe tartozéd tudoményteriiletek tudomanyos igényl
kiadvéanyait,
e 4ltalanos miiveket, enciklopédiakat, szotarakat.
¢) Nyelvi hatdrok:

e A Karon folyd képzésekhez igazodva torténik az allomény alakitésa, a
magyar nyelvii dokumentumok mellett a f6 gy(jtékorben tartozd
szakteriiletekhez kapcsolodoan erés valogatassal torténik azangol, német és
francia nyelvii kiadvanyok beszerzése.

d) 1débeli hatdrok:
e folyamatosan szerzi be a kurrens hazai és kiilf61di kiadast szakirodalmat.
e) visszamendlegesen gyijti:
e aKar és jogel6djének torténetével kapcsolatos dokumentumokat,
e 1 szak, tudomanyos kutatasi irany alapirodalmat,
e a hidnyz6 vagy elveszett koteteket, sorozati tagokat, idészaki kiadvanyok
szamait,
o példanykiegészités céljabol a gylijtokorbe tartozé kiadvanyokat az olvasoi

igényeknek megfeleléen.
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3. A gyijtés dokumentumtipusok informaciéhordozoék szerinti meghatirozasa

a) Dokumentumtipusok szerint:
o konyvek és konyvjellegli dokumentumok (régi kdnyvek)
e iddszaki kiadvanyok, sorozatok
o hirlap
o folyoirat
o évkonyv
o idoszakosan megjelend jelentések, beszamoldk
o 1idészakosan megrendezett konferenciak kiadvanyai
e egyéb szoveges dokumentum
o kutatasi €s fejlesztési jelentések
o disszertaciok, szakdolgozatok, TDK dolgozatok
¢ clektronikus dokumentumok
b) Informéacidhordozok szerint:
e nyomtatott formaban megjelené mivek

e clektronikus formaban megjelend muivek

Az allomanygyarapitas modjai:

a) Vétel: magaba foglalja a kurrens €s a retrospektiv, a hazai és a kiilfoldi kiadasa
dokumentumokat valamennyi dokumentumtipus szerint.

b) Kotelespéldany: a Kar sajt kiadvanyait, és az ELTE Egyetemi Konyvtar valogato
jogkore alapjan kiosztott, a TATK-on oktatott és kutatott targyakhoz kapcsolédd
hazai szakirodalmat.

c) Csere: belfoldi és kiilfoldi kiadvanycsere-kapcesolatokra épiil.

d) Ajandék: a Konyvtarnak a més konyvtarak, intézmények, egyéb jogi és
magéanszemélyek altal téritésmentesen felajanlott — gytijtékorébe tartozd —
dokumentumok. (A gyijtékorbe nem ill¢ ajandék dokumentumot a kényvtar nem
koteles fogadni, feldolgozni €s meg6rizni).

e) Egyéb forrdsbol szdarmazé dokumentumok: szakdolgozatok, egyetemi bels6

dokumentumok, amelyeket a konyvtar megdrzes, haszndlat céljara szerez be.
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5. Az allomanygyarapitas forrasai

a) a Konyvtar éves koltségvetése (A konyvtari allomany gyarapitasahoz sziikséges

pénziigyi fedezetet a dokumentumok aremelkedésének, aTaTK oktatasi profiljanak

¢s a hallgatoi 1étszam valtozasdnak figyelembe vételével a TATK — mint fenntart6 —

koltségvetésben biztositja.)

b) palyéazatok

c) egyéb tamogatas

d) konzorciumok

6. A gyarapitas mértéke, példanyszamok megallapitasa

A konyvtari  éallomany mennyiségi €s mindségi  fejlesztését a  tervszeril

allomanygyarapitas elvei alapjan az alabbi szempontok hatarozzak meg:

Az egyetemen barmilyen pénziigyi forrasbol vésarolt szakirodalom, mely a
11/2016. (X1. 2.) szamu kancelldri utasitas a bevételezendé dokumentumok
korének meghatdrozasarél és a nyilvantartasuk rendjérél az Eo6tvss Lorand
Tudomanyegyetemenalapjan konyvtari célu beszerzésnek mindsiil, a konyvtari
allomany részét képezi.

A 16 gyljtokorbe tartozd magyar nyelvi szakirodalom példanyszamat a
lehetséges felhaszndlok szadma alapjdn kell megéllapitani (min.5 példany,
amelybdl 1 példanyt archival).

A kotelezd tananyag, jegyzet gyarapitdsi példanyszamat a lehetséges
felhasznalok szédma alapjan kell megéllapitani (5-10 példany, amelybol 1
példényt archival).

A mellékgylijtékorbe tartozé dokumentumok példdnyszama legfeljebb 3
példany.

A konyvtar minden Ujonnan megjelend kari kiadvanybol 3-5 példanyt kap
téritésmentesen, amelybol 1 példanyt archival.

Régi kiadédsu, nehezen hozzaférheté dokumentumok példanyszama egyedi

dontés alapjan hatarozhaté meg.
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7. Megoérzés, Allomanyapasztas

a) A konyvtar tartosan 6rzi meg:

A 6, valamint a mellékgyljtokorbe tartozé dokumentumokat (tipustol
fiiggetlentil),

kiilongyGjtemények dokumentumait,

a muzealis dokumentumokat,

kulfoldi és magyar szakfolyoiratokat,

szakdolgozatokat,

a Kar sajat kiadvanyait.

b) A konyvtdr idélegesen 6rzi meg:

a nagy példanyszémban sokszorositott, oktatdshoz sziikséges tananyagot,
flizeteket,

az altalanos t4jékozodast szolgalo napi és hetilapokat.

¢) Allomdnyapasztds:

A feleslegessé valt vagy elhasznalodott dokumentumok kivonasakor, és a
tervszerli allomanyapasztaskor a hatalyos jogszabalyoknak vés a Kari
szabalyozasoknak megfelelden kell eljarni.

A modern allomanyrészbol rendszeresen ki kell vonni a tartalmilag elavult
dokumentumokat, az olvasoi igény csokkenése miatt feleslegessé valt
nagyobb példanyszami dokumentumok egy részét, a megrongalodott
dokumentumokat, valamint a Karon folyé képzés valtozasanak révén
feleslegessé valt dokumentumokat.

A muzedlis allomanyrészbdl a 22/2005. (VIL18.) NKOM rendelet a
muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével ¢€s nyilvantartasaval

kapcsolatos szabalyokrdl cimi jogszabalyban foglaltak szerint.

A selejtezésr6l minden esetben selejtezési listat és jegyzokonyvet kell késziteni,

melyet a fenntartd hagy jova.
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8. Zaroé rendelkezések

a) Az allomany gyarapitasaért — a beszerzési keretet, a meglévé allomanyt és az
intézeti, tanszéki igényeket figyelembe véve — a konyvtarvezetd a felelds.

b) A konyvtar gyljtokorét rendszeresen, de a TATK szervezetének és oktatasi
rendjének megvaltozasa esetén, soronkivil is felil kell vizsgalni, és a sziikséges
modositasokat el kell végezni.

Uj szak inditasa el6tt legalabb egy évvel a konyvtari hattér kiépitését meg kell

kezdeni.

Jelen szabalyzat modositast az ELTE TATK Kari Tanacsa elfogadta.
Jelen szabalyzat hatalybelépése: 2019. szeptember 1.

Budapest, 2019.




