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ELTE TaTK Kari Tandcs-lilés

Az Empirikus Tanulmanyok Intézete (a tovabbiakban: Intézet) az EOtvos Lorand
Tudomdnyegyetem
tovadbbiakban: SZMSZ) |. kotetének (Szervezeti és M(ikodési Rend) 12-24. paragrafusa,

tovdbba az ELTE Tarsadalomtudomanyi Kara (a tovabbiakban: ELTE T4TK) Szervezeti és

Mkodési Szabalyzata 3-

10. paragrafusdnak rendelkezései szerint mikodik.

1. § Az intézet neve

(1) Az intézet neve: E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Tarsadalomtudomanyi Kar

Empirikus Tanulmanyok Intézete.

(2) Az Intézet angol neve: E6tvos Lorand University Budapest — Faculty of Social

Sciences — Institute of Empirical Studies.

(3) Az Intézet tanszékei: Statisztika Tanszék, Tarsadalomkutatasok Mddszertana Tanszék

2. § Az intézet oktatasi és kutatasi feladatai

(1) Oktatasi, tovabbképzési tevékenység

a)

b)

c)

d)

a karon oktatott alap- és mesterszakokon a statisztikai és moddszertani
képzési feladatok ellatasa,

az intézet keretei kozott folyd Survey Statisztika és Adatanalitika magyar és
angol nyelvi mesterszak képzési feladatainak ellatasa,

az intézet keretei kozott folyd Humanokoldgia mesterszak képzési
feladatainak ellatasa,

bekapcsolddas a szakteriileteinek megfelelé doktori iskoldk munkajaba.

(2) Kutatasi tevékenység

Az intézet munkatarsai magas szint(i tudomanyos tevékenységet végeznek és ennek
megfelel6 publikacids tevékenységet folytatnak, valamint részt vesznek hazai és

nemzetkozi

szervezetekben.

3. § Az Intézeti Tanacs Osszetétele:
(1) Az IT tagjai:

e)
f)
g)

h)

az intézetigazgatd mint a tandcs elndke,

az intézeti tanszékvezetdk,

az intézet kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktatdi altal harom
évre megvalasztott, tanszékenként harom-harom oktato,

a hatdlyos szabdlyzatoktdl fliggben az oktatdst-kutatdst tamogato
alkalmazottak kozil egy f6, akit az intézetvezet6 valaszt harom évre.
Amennyiben az intézetvezet6 nem tanszékvezeté is egyben, az
adminisztrativ képvisel6t a masik tanszéknek kell kiildenie.

a hatalyos szabalyzatoktdl fliggéen a Hallgatoi Onkorményzat éltal egy évre

delegalt egy hallgato,

2025. aprilis 1.

(a tovabbiakban: ELTE) Szervezeti és MI(ikodési Szabalyzat (a

konferencidkon, kutatdsi pdlyazatokon és tudomdnyos és szakmai
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j)

k)

a hatdlyos szabalyzatoktdl fliggéen a kari doktorandusz képviselet altal
delegdlt, a szakterilethez tartozé doktorandusz, ha az intézet részt vesz
valamely doktori program oktatasaban,

az IT (léseinek dllandé meghivottjai (dékan, dékan-helyettesek,
hivatalvezet6k)

az intézetigazgatd az intézeti tanacs Ulésére barkit meghivhat, akinek

részvételét a napirendi pont targydra tekintettel indokoltnak tartja.

4. § Az Intézet szervezeti és iranyitasi rendje; az intézetigazgato és a tanszékvezetdk jogai és

kotelességei

(1) Az intézetigazgato feladat- és hataskore kiilondsen

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

az intézeti képzési tevékenység irdnyitasa és ellendrzése,

az intézet képviselete,

az intézet keretében folyd tudomdnyos kutatémunka és publikacids
tevékenység elGsegitése, Osszehangoldsa, kutatdsszervezési szakmai
feladatok megolddsa, a pdlyazati tevékenység, tovdbbd a hazai és
nemzetkozi kapcsolatok fejlesztésének és a tehetséggondozdsnak az
Osztonzése,

intézeti tanszékvezet6 megbizdsanak, az egyes intézeti tanszékek altal
gondozott tantdrgyak kore meghatarozasanak, illetve mddositasanak
kezdeményezése,

atruhazott jogkorben kozvetlen munkahelyi vezetdi feladatok ellatdsa, az
intézeti oktatd-kutatd személyzet fejlesztési politikajanak iranyitasa,

az intézeti tanacs Ulésének elGkészitése, és az ott hozott hatdrozatok
végrehaijtasa,

a fels6bb szint(i szabdlyzatokban megallapitott egyéb feladatok ellatasa,
hataskor gyakorlasa,

kari vezetéssel vald kapcsolattartas,

kitiintetések elGterjesztése az IT felé (ELTE SZMSZ szerint az IT tesz erre
javaslatot a kari vezetés felé);

személyi Ggyek el6készitése, el6terjesztése IT, dékan vagy Kari Tanacs felé
(tanszékvezetG, szakigazgato, el6léptetések, munkateher-maddositas, stb.).
Minden év oktdber 15-ig az intézetigazgatd intézeti humaneréforras

fejlesztési tervet készit

(2) Az intézetigazgatét, akadalyoztatdsa esetén, az intézeti tanacs altala megbizott tagja

helyettesiti.
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(3)Az intézeti tanszékvezet6 feladat- és hataskore

a)

b)

f)

g)
h)

j)

k)

javaslatot tesz a tanszék altal gondozott tantdrgy (tantargykor) oktatasi
programjara (el6adds, szeminarium, gyakorlat, alternativ, fakultativ targyak korére
és 6raszamukra),

javaslatot tesz az intézet igazgatdjanak az oktatasi feladatot ellatd intézeti
munkatdrsak személyére, illetve kils6 d6raaddk megbizasdra az oktatodi-kutatoi
kovetelményrendszer rendelkezéseire és az elldtandd déraszamra és kapcsolddd
oktatasi feladatokra figyelemmel,

kozrem(ikodik az oktatdk, kutatdk minésitésében,

meghatarozza és ellenérzi az egyes oktatok konkrét tanévi/félévi oktatasi
feladatait,

javaslatot tesz, illetve kozremlkodik az intézet kutatdsi feladatai
meghatarozasaban és ellatasaban,

megszervezi a hallgaték tanulmanyi munkajaval osszefliggd oktatdsi, vizsgaztatasi
és mas, a tanulmanyi hivatalok hatdskorébe nem tartozé feladatokat, és ezzel
Osszefliggésben gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket valamely szabdlyzat
vagy az intézetigazgatd rd ruhazott,

megbizdsanak lejartakor beszdmol az intézeti tanacsnak.

tanszék irdnyitasa, oktatasi feladatok szervezése, javaslattétel az egyes o6rak
tanszéki oktatok altali ellatasara;

hivatalbdl tagja adminisztrativ allasra kiirt palyazat esetén a jelolteket meghallgatd
bizottsagnak;

tanszékhez tartozd ordk frissitése, orak megtartdsdnak, vizsgak szervezésének
biztositasa és felligyelete.

Az intézetigazgatot, akadalyoztatdsa esetén, az intézeti tandcs altala megbizott

tagja helyettesiti.

5. § Az Intézeti Tandcs ligyrendje

1)
2)

3)

4)

5)

Az intézeti tandcsot az intézetigazgatd hivja 6ssze félévenként legaldbb egyszer.

Az intézeti tandcsot tizenot napon bellil 6ssze kell hivni, ha azt intézeti tanszékvezet6

vagy a kar vezetGje vagy az intézeti tanacs tagjainak legalabb egyharmada a napirend

megjelolésével irdsban kezdeményezi.

Az IT Glésének meghivdjat a tervezett napirenddel és az el6terjesztésekkel egylitt az Gilés

el6tt legalabb 6t nappal elektronikusan meg kell killdeni a tagoknak.

Az IT minden tanév elején 6sszeallitja munkatervét. A munkatervre és az egyes (ilések

napirendjére az igazgatd tesz javaslatot. Az IT barmely tagja el6terjeszthet napirendi

javaslatot. A napirendet az IT hatarozatképes lilése szavazza meg.

Az IT tagjait inditvanyozasi, véleménynyilvanitdsi és szavazati jog illeti meg. Ha az

intézetvezetd egyben tanszékvezetd is, akkor is csak egy szavazata van.
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6) Az IT titkdri teenddit allandé meghivottként az igazgatd altal felkért adminisztrativ
asszisztens latja el. Az IT titkara kozrem(ikodik az Ulések el6készitésében, vezeti és
elkésziti a jegyz6konyvet, majd megkiild az IT tagjai, valamint a kari vezetés részére. A
jegyz6konyvet az IT-nek az Ulés elején megbizott két tagja hitelesiti.

7) Az IT akkor hatdrozatképes, ha tagjai kozll a testileti |étszdm felénél tobben vannak
jelen.

8) Az IT Ulésein az intézeti igazgato a levezetd elndk, az intézeti igazgatd tavollétében az
elndklést egy masik IT tagra ruhdzza at. Az IT hatarozatanak érvényességéhez a jelen
lév6 tagok tobbségének egyetértd szavazata sziikséges. SzavazategyenlGség esetén az

Glést levezetd elnok szavazata dont.

9) Az IT titkosan szavaz
a) ha a testilet személyi kérdésben dont,
b) ha azIT jelen |évé tagjainak tobbsége elfogadija a titkos szavazdsra barmelyikikaltal
tett javaslatot.

10) Az ELTE SzMSz 19. paragrafus 1. bekezdés a, c és d pontjdban és a 24. paragrafus 2-3.
bekezdésében leirt hatdskorben az intézetigazgatd daltal kiadott és az érintettek altal
vitatott utasitdsok érvénybe lépéséhez az intézeti tanacs 2/3 aranyl szavazata
szlikséges.

11) Az intézetigazgatd a 19. és 24. paragrafusban leirt feladatait a tanszékvezetSkkel és az
intézet dolgozodival egyeztetve gyakorolja. Az intézetigazgatéi megbizatas ellatasaban az
intézet a tanszékek kozotti harom évenkénti rotacié megvaldsitasara torekszik.

12) Az intézeti tandcs Ulései az intézethez tartozd oktatok, kutatdk egyéb alkalmazottak és
hallgatok szamara nyilvanosak, azokrdl jegyz6konyv készil. Az IT a jelen Iév6 tagjai tobb
mint Otven szazalékanak az ok és a cél megjelolésével el6terjesztett inditvanyara zartlilést
rendelhet el, de az (ilésen hozott hatarozatok minden esetben nyilvanosak, azokat az
Ulést kovet6en meg kell kiildeni a dékannak, illetve az intézet vagy a kar honlapjan vagy
mas modon kdzzé kell tenni.

13) A tandcs tagjainak helyettesitése: egy képvisel6 egy valasztasi ciklus alatt legfeljebb az
Ulések 50%-aban kérheti a helyettesitését, a tovabbiakban uUj tagot kell valasztani
helyette.

14) Kivételes esetben a dontéshozatal e-mail formajaban is torténhet. Titkos szavazds online
formaban az ELTE titkos szavazérendszerén keresztiil bonyolithato.

15) Ennek az intézeti ligyrendnek az elfogaddsa és mddositasa az intézet dolgozdi %- ének

jovahagyasat igényli.
6. § Az Intézethez tartozo szakokkal kapcsolatos feladatok felosztasa

Az Empirikus Tanulmanyok Intézete az 4dltala jelenleg gondozott szakokkal kapcsolatos

feladatokat akként osztja fel, hogy
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1. a magyar és angol nyelven oktatott Survey Statisztika és Adatanalitika mesterszakkal
kapcsolatos feladatokat a Statisztika Tanszék,

2. a Humandkoldgia mesterszakkal kapcsolatos feladatokat a Tarsadalomkutatdsok
Mddszertana Tanszék

latja el.

7. § Az intézeti adminisztratorok feladatainak felosztasa

1) Az Intézet felosztja a két intézeti adminisztrator kozott az intézet két tanszékével
kapcsolatos adminisztrativ teendéket, oly médon, hogy egyikiik csak a Statisztika Tanszék,
masikuk csak a Tarsadalomkutatasok Mddszertana Tanszék feladatait latja el. Ez a felosztas
a helyettesitést nem érinti.

2) Az Intézet felosztja a két intézeti adminisztrator kozott a fenti két mesterszakkal kapcsolatos
adminisztrativ teend6ket is, oly mddon, hogy a Tarsadalomkutatdsok Mddszertana Tanszék
adminisztratora a Humanokoldgia képzéssel, a Statisztika Tanszék adminisztratora a Survey
Statisztika és Adatanalitika (angol és magyar nyelv(i) képzéssel kapcsolatban kap
feladatokat.
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l. MELLEKLET
Az Intézet altal gondozott szakok és oktatasi programok felsorolasa:
(1) Az Intézet altal gondozott magyar nyelvi mesterképzési szakok:
e Survey statisztika és adatanalitika MSc (Statisztika Tanszék)
¢ Humandkologia MA (Tarsadalomkutatasok Modszertana Tanszék)
(2) Az Intézet altal gondozott angol nyelv(i mesterképzési szakok:

e Survey Statistics and Data Analytics MSc (Statisztika Tanszék)



